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 用户登录
1.1登录
进入浙江政务服务网登录界面，根据法人或个人选择登录类型，输入用户名和密码，登陆界面如图1.1.1所示：
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图1.1.1 登录界面

    登录成功后进入主界面，主界面如图1.1.2所示：
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图1.1.2 主界面
 在线办理

2.1在线办理
在主界面根据办理的是法人或个人事项，选择进入【法人办事】或【个人办事】，如图2.1.1所示：
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图2.1.1

    进入法人办事界面，选择【按部门】按钮,选择申报项目所属部门，比如选择【省质监局】，如图2.1.2所示:
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图2.1.2

部门下显示在线办理事项，可以在搜索栏搜索要办理的事项，找到该事项后，点击【在线办理】按钮。
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图2.1.3

    进入阅读须知界面，请自检审批条件是否满足，符合请打勾，并仔细查看所需要收取的材料列表，如图2.1.4所示,点击网页最下方的【下一步】按钮。
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图2.1.4

点击【下一步】按钮后，跳转到到申报信息界面，在申报信息界面，需要填写一些基本信息，其中带*号为必填项，根据实际情况进行填写。另外，如果有【业务表单】，点击在线填表，根据实际情况进行填写。
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图2.1.5

点击【在线填表】后，界面如图所示，有红*号的为必填项。表格填写整之后，点击保存按钮，系统会提示保存成功，之后点击关闭按钮关闭在线填表界面，切不可直接点击浏览器的关闭按钮。如图2.1.5.1所示。
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图2.1.5.1
申报材料有两种收取方式，分别是窗口提交与本地上传，如果是本地上传，需要选择【上传】上传文件，如2.1.6所示：
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图2.1.6

点击【保存草稿】保存办件信息，草稿保存后可以在用户中心的我的办件中查看该草稿件，并继续申报，详见3.3。点击【提交】按钮，页面跳转到申报告知页面如图2.1.7所示，办件申报成功。其中办件申报号及查询密码可以用来查询办件进度。
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图2.1.7

 用户中心

3.1我的办件

在网页右上方，鼠标停留在用户名上，会弹出【用户中心】如图3.1.1，点击用户中心，进入用户中心界面如图3.2.1。
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图3.1.1

3.2办件查看
用户中心我的办件界面下显示用户办件列表,点击【查看】按钮可以查看当前办件信息,如图3.2.1所示:
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图3.2.1

办件信息包括办件基本信息、材料列表以及办理环节意见信息，如图3.2.2所示：
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图3.2.2

3.3草稿申报
办件状态为”草稿”的办件,点击【申报】按钮，进入申报界面，继续进行未完成的申报,如图3.3.1所示。
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图3.3.1

申报界面如图3.3.2所示。，点击【提交】按钮，完成办件申报,申报成功界面如图2.1.7所示。
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图3.3.2

3.4补正补齐
    在用户中心，我的办件列表中，如果有办理状态为“补齐补正”的办件，如图3.4.1所示,点击右方的【补齐补正】按钮。
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图3.4.1

补齐补正界面如图3.4.2所示。材料补齐之后，点击的【提交】按钮。
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图3.4.2

    提交后,页面跳转到补齐补正告知页面，如图3.4.3所示，材料补齐补正成功。
[image: image19.png]m IKEEIEESTE. 185 p—

0000010050400

BR(AEZT
BRAFIEE AR L
@ GRS ARADAE
13 AN E ARAF, AREIRED Lrest1121212] F34F (DFEHRSH [330000381408271000002) , EHFEH . (69355

R

o AT

LAFEM R R ERAED) B0
2 BEASIHER IR ST, FORX
o 3PP AREGA B E, EHR SR EORK

AFAES 2 hEs
DEE




图3.4.3

    补齐补正操作完成后，我的办件列表的办件状态变为“补齐补正重启”，如图3.4.4所示，此时说明已经补齐补正。
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图3.4.4

3.5重新申报
    若办件状态为“预受理退回”，点击【重新上报】按钮，进行重新申报,如图3.5.1所示:
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图3.5.1

根据要求修改信息后，点击如图3.5.2所示的【重新申报】按钮,重新申报后,页面调整到图2.1.7的申报告知页面，重新申报成功。
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图3.5.2



